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BÁO CÁO

Về việc kiểm điểm công tác tháng 4 năm 2017 và

Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2017

1.Công tác đã thực hiện trong tháng 4/2017:

- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Theo dõi giờ giấc làm việc của CB-NV và lịch trực của Cán bộ quản lý đơn vị;
- Thanh kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKII các khoa bậc Cao đẳng, Trung cấp 2014, 2015 theo quy định; 

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;

- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Phối hợp tổ chức và tham dự Quốc Lễ Giỗ Tổ Hùng Vương (mùng 10/3 ÂL);

- Tham dự Hội thao toàn trường do Công đoàn trường tổ chức;

- Tham dự lớp bồi dưỡng KTQP&AN của Bộ tư lệnh Thành phố Hồ Chí Minh tại trường Quân sự Thành phố;
- Tham dự Hội thao Cụm Công đoàn trực thuộc 1;
- Tham gia tập văn nghệ do Trường tổ chức (Đội văn nghệ 2);
- Dự Lễ kỷ niệm 40 năm ngày thành lập CĐ ngành Giáo dục TPHCM;
- Rà soát các văn bản đã hết hiệu lực, cập nhật VB mới đưa vào tủ sách Pháp luật của trường. Góp ý các thông tư của Bộ LĐTB&XH;

- Tuyên truyền, phổ biến thực hiện Kế hoạch phòng, chống tham nhũng và lãng phí năm 2017 cho VC-NLĐ Tổ TT-PC;
- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.

2. Kế hoạch công tác tháng 5 năm 2017:
-  Tổ chức họp triển khai thực hiện việc đánh giá, phân loại VC-NLĐ năm 2016-2017 Tổ TT-PC;
- Tiếp tục điểm danh, chấm công giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm;
- Tiếp tụcTheo dõi giờ giấc làm việc của CB-NV và lịch trực của Cán bộ quản lý đơn vị;
- Thanh kiểm tra, giám sát công tác tổ chức thi, kiểm tra HKII các khoa bậc Cao đẳng nghề 2015 theo quy định;

- Ghi nhận tình hình thực hiện quy định Nhà trường của CB–GV–NV; Gửi thông báo về tình hình thực hiện Quy định của Nhà trường đến Trưởng các đơn vị có liên quan và báo cáo tổng hợp lên Hiệu trưởng và Thường trực Hội đồng thi đua Nhà trường;
- Tham gia Hội thi Văn nghệ toàn trường năm 2017;
- Báo cáo tình hình giáo viên trình Hiệu trưởng;

- Thực hiện nhiệm vụ khác do nhà trường giao.
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